
東京都環境局
気候変動対策部 総量削減課

東京都地球温暖化対策報告書

作成マニュアル

提出編



はじめに

地球温暖化対策報告書作成マニュアル動画では、『地球温暖化対策報告書』を
報告書作成ツールを用いて、作成する方法をご案内いたします。

１．準備編 

２．報告書作成 ①事業者情報編

②事業所情報編

        ③エネルギーデータ編
３．提出編

まず、マニュアル動画は次のような種類に分かれております。



３．提出編

はじめに

この動画では、『提出編』として、入力情報の集計や提出準備、提出方法の
ポイントについてご説明いたします。

なお、報告の準備、報告書の作成方法につきましては、それぞれの動画をご視聴
ください。



入力情報の集計
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力情報の集計

まず、集計作業に移る前に「事業所情報」「エネルギーデータ」の入力を完了させて
ください。

【確認】
事業所情報の入力が完了している
エネルギーデータの入力が完了している
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力情報の集計

入力が完了しましたら、「事業者情報」シートを選択してください。

「事業者情報」シート
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力情報の集計（エネルギーデータの反映）

まず、「エネルギーデータ反映」ボタンをクリックしてください。
自動的に「事業所数」「原油換算エネルギー使用量の合計」が計算・反映されます。

①

②

「事業者情報」シート
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力情報の集計（提出区分の判定）

上段は、提出義務の有無を判定する「原油換算エネルギー使用量」が年間30kL以上 

1,500kL未満の事業所数、原油換算エネルギー使用量の合計値となります。

「事業者情報」シート

提出区分を
判定する際

合算に含まれる
事業所
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力情報の集計（提出区分の判定）

こちらの数値が3,000kL以上の事業者は、報告書の提出が義務付けられる事業者（義務提

出事業者）となります。

「事業者情報」シート

こちらの数値で
提出区分

（義務・任意）
を判断



10

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力情報の集計（提出区分の判定）

下段は、「原油換算エネルギー使用量」が年間30kL未満の事業所数、原油換算エネル
ギー使用量の合計値となります。この値は、「事業者全体の原油換算エネルギー使用量の
合計」には含まれますが、提出区分を判定する際の合算には含まれません。

「事業者情報」シート

提出区分を
判定する際

合算に含まれな
い事業所
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力情報の集計（提出区分の判定）

提出区分の判定をまとめると、次のようになります。
年間30kL以上 1,500kL未満の「原油換算エネルギー使用量の合計」が3,000kL以上の
場合、義務提出事業者となります。

提出区分の判定における原油換算エネルギー使用量算定の例

出典：地球温暖化対策報告書作成ガイドラインより
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力情報の集計（提出区分の判定）

これらを踏まえて、提出区分をプルダウンから選択してください。

ご覧の事例の場合、提出区分は「義務」となります。

「事業者情報」シート

30kL以上 1,500kL未満の合計が3,000kL以上

＜提出区分の判定：義務＞
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力情報の集計（提出区分の判定）

ご覧の事例の場合、いずれも提出区分は「任意」となります。

「事業者情報」シート

＜提出区分の判定：任意＞

＜提出区分の判定：任意＞

30kL以上 1,500kL未満の合計が3,000kL未満

原油換算エネルギー使用量の合計が年間30kL未満のみ
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力情報の集計（提出区分の判定）

また、前年度義務提出者であった場合は、今年度提出で原油換算エネルギー使用量の合計

が 3,000kL未満であっても、引き続き提出義務が生じます。

前年度

今年度
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力情報の集計（提出区分の判定）

前年度

今年度

この場合、報告書の提出により、原油換算エネルギー使用量の合計が 3,000kL 未満であ

ることが確認された後、都から「地球温暖化対策報告書提出義務要件非該当確認通知書」

が送付されます。

3,000kL未満を確認

地球温暖化対策報告書提出義務要件非該当確認通知書

送付
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力情報の集計（提出区分の判定）

前年度

今年度

通知書を受領した事業者は、翌年度から報告書の提出義務が免除されます。

ただし、再び義務提出の要件を満たした場合には、再度提出の義務が生じます。

3,000kL未満を確認

地球温暖化対策報告書提出義務要件非該当確認通知書

送付
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

事業者の年間原油換算エネルギー使用量と提出の義務

入力情報の集計（提出区分の判定）

提出義務の判定をまとめると、次のようになります。

出典：地球温暖化対策報告書
作成ガイドラインより
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力情報の集計（提出区分の判定）

「助成金制度」や「省エネ促進税制」等で報告書の提出が要件として含まれている場合は、

特に原油換算エネルギー使用量の数値を確認し、提出区分を選択してください。

【各種制度利用の提出要件＝義務提出】
ではありません。ご注意ください。

「事業者情報」シート
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力情報の再確認（二酸化炭素排出量の反映）

次に、「報告する全事業所における合計二酸化炭素排出量の状況」欄に、データが反映さ
れているかを確認してください。

「事業者情報」シート
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力情報の再確認

そのほか、「事業者情報」シート内で入力漏れがないか、今一度確認してください。



入力データチェック
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力データチェック

まず、「トップ」シートを選択してください。

「トップ」シート
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力データチェック

４ 入力データのチェック欄の「入力データチェック」ボタンをクリックしてください。
入力エラーがない場合は、「エラー検出」なしの表示が出ます。

トップ
シート

エラーなし

「トップ」シート
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力データチェック

エラーがある場合は、エラー修正を案内するウインドウが表示されます。
「OK」ボタンをクリックしてください。

トップ
シート

エラーあり

「トップ」シート
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力データチェック（エラーの修正）

エラーがある場合、作成ツール右側に「ログ」シートが現れます。
「ログ」シートを開き、エラー内容（対象シート、対象データ、エラー内容）を確認して
ください。

「ログ」シート

「トップ」シート
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力データチェック（エラーの修正）

エラー対象セルは赤く表示されますので、エラー内容を修正してください。

「ログ」シート

「事業所情報」シート

※エラーセルの赤い表示は、再度エラーチェックを行い、
エラーが解消されるともとに戻ります。
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力データチェック（エラーの修正）

エラー該当箇所の修正が終わりましたら、 「トップ」シートから再度「入力データ
チェック」を行ってください。エラーが解消されると、「ログ」シートにその旨が記載さ
れ、エラー対象セルの赤い表示もなくなります。

「トップ」シート

「ログ」シート

「事業所情報」シート
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力情報の集計・確認

入力情報の集計・確認は完了となります。
ここで、報告書作成ツールを保存してください。
拡張子は必ず（xlsm）で保存してください。

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

拡大
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出入力情報の集計・確認

なお、事業所担当者に「事業所情報」の作成を依頼している場合、同様の作業を行うよう
に連絡してください。

①エネルギーデータの反映 ②入力データチェック



事業所データのとりまとめ



事業所データのとりまとめ
①事業所の作業
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所データのとりまとめ（事業所の作業）

事業所の担当者は、送信するデータが自身の事業所だけであること、入力データの
チェックが完了していることを確認してください。

【確認】
自身の事業所データだけである。

（他の事業所が含まれていない。）
入力データのチェックが完了している。

「トップ」シート
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所データのとりまとめ（事業所の作業）

他の事業所情報がありましたら、ご覧の手順で必ず削除してください。
削除されていない場合、本社で正確な事業所情報を把握できない場合があります。

②

④

削除する事業所
に「＊」をつけ
る

③

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

「事業所情報」シート
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所データのとりまとめ（事業所の作業）

「トップ」シートの「本社等への提出データ作成」ボタンをクリックしてください。

「トップ」シート
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所データのとりまとめ（事業所の作業）

ご覧の手順で提出データを作成してください。

「トップ」シート
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所データのとりまとめ（事業所の作業）

④

提出データのExcelファイルは、作成ツールと同じフォルダ内に作成されます。
例：A1234-0034_■■事業所_2026年度_事業所提出データ.xlsx

C:¥Desktop¥A1234-0034_■■事業所_2026年度_事業所提出
データ.xlsxに提出用データを保存しました。

A1234-0034_■■事業所_2026年度_事業所提出データ.xlsx

地球温暖化対策報告書作成ツールv10.0(2026年度提出用)_0427.xlsm

(new)

同一フォルダ内

「トップ」シート
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

作成されたデータは、本社のとりまとめ担当者にメール等で送ってください。

事業所データのとりまとめ（事業所の作業）

A1234-0034_■■事業所_2026年度_事業所提出データ.xlsx

各事業所（担当者） 本社（とりまとめ担当者）

A1234-0001_〇〇事業所_2026年度_事業所提出データ.xlsx

A1234-0022_△△事業所_2026年度_事業所提出データ.xlsx

メール



事業所データのとりまとめ
②本社とりまとめ作業
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

本社のとりまとめ担当者は、事業所の担当者が作成したデータを受け取り、任意の場所に
とりまとめのフォルダを作成し、保存してください。

事業所データのとりまとめ（本社の作業）

本社（とりまとめ担当者）

事業所DATA

A1234-0001_A事業所_2026年度_事業所提出データ.xlsx

※取りまとめためのフォルダ名をつける

A1234-0004_Ⅾ事業所_2026年度_事業所提出データ.xlsx

A1234-0003_c事業所_2026年度_事業所提出データ.xlsx

A1234-0002_Ｂ事業所_2026年度_事業所提出データ.xlsx

A1234-0005_E事業所_2026年度_事業所提出データ.xlsx

格納
A1234-0005_E事業所_2026年度_
事業所提出データ.xlsx

メール各事業所
より
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所データのとりまとめ（本社の作業）

報告するすべての事業所データが揃いましたら、「トップ」シートの

「事業所等データとりまとめ」ボタンをクリックしてください。

①

「トップ」シート
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

「削除確認」のウインドウが開きますので、すでに事業所データがある場合は「いいえ」、
ない場合は、「はい」を選択してください。

事業所データのとりまとめ（本社の作業）

②
※

※本社の取りまとめ担当者のツール上に
◆ すでに事業所データがある場合

「いいえ」
◆ 事業所データがない場合

「はい」

※すでに事業所データがあるにも関わらず「はい」
を選択すると、情報が上書きされ既存の事業所
データが消失します。ご注意ください。

「トップ」シート



42

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所データのとりまとめ（本社の作業）

※事業所提出データを保存して
いるフォルダを選択
（フォルダ名は任意）

③

④

事業所データを保存したフォルダを選択してください。
フォルダ内のデータがすべて取り込まれます。

「トップ」シート
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所データのとりまとめ（本社の作業）

ご覧のウインドウが表示されれば、事業所データのとりまとめは完了です。

「トップ」シート
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所データのとりまとめ（本社の作業）

また、事業所データのとりまとめ時に、作成ツール格納フォルダ内に作成ツールのバック
アップが作られます。

バックアップには、とりまとめ直前のデータ
が保存されています。
誤って事業所データを削除してしまったとき
などにご活用ください。
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所データのとりまとめ（本社の作業）

なお、とりまとめ作業時、「義務・任意割り振り確認」のウインドウが表示されましたら、
必要に応じて提出者区分を変更してください。

「トップ」シート

取りまとめ作業
終了時 ※取りまとめ後の「原油換算エネルギー

使用量の合計」が事前に選択した「提出
区分」と一致しない場合に表示されます。

提出区分は自動で変わりません。

※

必要に応じて
変更



報告書提出データの作成
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出報告書データの作成

報告書データは、「トップ」シートの「5 地球温暖化対策報告書の提出データの作成」か
ら作成します。まず、提出日欄に「提出日」を「yyyy/mm/dd」の形式で入力してくだ
さい。

入力例

• 日付は西暦表示
• 月・日一桁の場合は「０」をつける
• 西暦/月/日の間には、スラッシュ(/)をつける

※提出日は、作成日より極端に先の日付
（未来の日付）にならないようご注意ください。

「トップ」シート
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出報告書データの作成

「報告書データ作成」ボタンをクリックし、表示される画面に沿って進めてください。

①

②

③

「トップ」シート
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出報告書データの作成

提出年度が正しいことを確認のうえ、「提出データ作成」ボタンをクリックします。
完了後、作成ツールと同じフォルダ内に、報告書データが作成されます。

C:¥Desktop¥A1234_ABC株式会社_2026年度_地球温暖化対
策報告書データ.xlsxに提出用データを保存しました。

⑤

工程③より

提出年度を確認

④

「トップ」シート



50

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出報告書データの作成

工程⑤より

続いて、自動的に提出書作成作業に入ります。
表示される画面に沿って進めると、作成ツールと同じフォルダ内に報告書提出書が
作成されます。

⑥ ⑦

⑧

C:¥Desktop¥A1234_ABC株式会社_2026年度_地球温暖化報
告書提出書.xlsxに報告書提出書を出力しました。

「トップ」シート
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出報告書データの作成

作成されるファイル名は、ご覧の通りです。
保存場所に作成されているか、確認してください。

提出用の報告書データの保存場所、ファイル名

報告書データは、作成ツールと同じフォルダ内に以下のようなファイル名のExcelファイルが作成されます。

地球温暖化対策報告書 ※報告書作成作業用のファイルを適宜作成

地球温暖化対策報告書作成ツールv10.0(2026年度提出用)_0427.xlsm

A1234_ＡＢＣ株式会社_2026年度_地球温暖化対策報告書データ.xlsx

初年度提出（初めて提出する）事業者
_株式会社○○_2026年度_地球温暖化対策報告書データ.xlsx
_株式会社○○_2026年度_地球温暖化対策報告書提出書.xlsx

2年度目以降提出事業者
A9999_○○株式会社_2026年度_地球温暖化対策報告書データ.xlsx
A9999_○○株式会社_2026年度_地球温暖化対策報告書提出書.xlsx

A1234_ＡＢＣ株式会社_2026年度_地球温暖化報告書提出書.xlsx

２年度目以降の提出データには、

事業者番号が記載されます。

報告書データ、報告書提出書
は、作成ツールと同じ場所に
保存されます。
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出報告書データの作成

なお、推計資料など添付するファイルがある場合は、作成ツールと同じ場所に保存してお
くと、データのアップロードの際に便利です。

地球温暖化対策報告書 ※報告書作成作業用のファイルを適宜作成

地球温暖化対策報告書作成ツールv10.0(2026年度提出用)_0427.xlsm

A1234_ＡＢＣ株式会社_2026年度_地球温暖化対策報告書データ.xlsx

A1234_ＡＢＣ株式会社_2026年度_地球温暖化報告書提出書.xlsx

A1234_ＡＢＣ株式会社_推計資料.docx

「推計資料」など、報告書データとあわせて
添付するファイルを保存。



報告書の提出手順
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出報告書の提出手順

提出物はご覧の通りです。すべて電子テータでの提出となります。

提出物
【必須】
①地球温暖化対策報告書提出書

  ②地球温暖化対策報告書データ
※地球温暖化対策報告書作成ツールより出力

【場合により必要】
③推計資料（推計の使用がある場合）
※電子データで提出できるようご準備ください。

  ④本人確認書類（個人事業主の方で、初めて報告書を提出する場合）
※運転免許証、パスポート、住民票、マイナンバーカード等の写し

   ※助成金・補助金の交付決定通知書
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出報告書の提出手順

https://www.kankyo.metro.tokyo.lg.jp/climate
/businesses

中小規模事業所における対策｜地球環境・
エネルギー｜東京都環境局

東京都環境局の地球温暖化対策報告書制度ホームページへアクセスし、「報告書の提出」

をクリックします。

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

https://www.kankyo.metro.tokyo.lg.jp/climate/businesses
https://www.kankyo.metro.tokyo.lg.jp/climate/businesses
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出報告書の提出手順

地球温暖化対策報告書データは、「LoGoフォーム」という電子申請システムを用いて

オンライン提出します。 「LoGoフォーム」のリンクにアクセスしてください。

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出



LoGoフォームでの提出手順



報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出LoGoフォームでの提出手順

地球温暖化対策報告書制度ホームページのリンクから、こちらに遷移します。
ここでは、「ゲストとして申請」を行う場合の申請方法についてご説明いたしますので、
上段の「このまますぐに申請する」の「申請へ進む」ボタンをクリックしてください。
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出LoGoフォームでの提出手順（ゲストとして申請）

手続概要を確認後、次の画面に進みます。
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出LoGoフォームでの提出手順

事業者番号、事業者名を入力してください。
なお、初回提出の場合は、事業者番号欄は空欄となります。

令和８年〇月×日

A9999

ABC株式会社

※入力上の注意点※
①「株式会社」などは省略せず記載
②「個人事業者」の場合は、個人名、もしくは屋号を入力

「必須」の表示のある項目は必ず入力
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出LoGoフォームでの提出手順

次に、連絡先の部署・担当者名、連絡先のメールアドレスを入力してください。

令和８年〇月×日

ABC株式会社

※入力上の注意点※
・メールアドレスは、報告書に記載した同一のメールアドレスを入力してください。
・審査等の問い合わせは、こちらに入力したメールアドレス宛に連絡いたします。
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出LoGoフォームでの提出手順

代理申請を行う場合は、チェックボックスに をつけてください。

代理申請を行わない場合は、「ファイル添付」までスキップしてください。

ABC株式会社

代理申請を行う

「ファイル添付」まで進む

代理申請を行わない
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出LoGoフォームでの提出手順

ABC株式会社

代理申請のチェックをつけると、代理人情報のウインドウが開きます。
画面に従って入力してください。

※氏名欄は、法人格の担当者の場合でも、
担当者の氏名のみ入力（会社名の入力は不要）

※住所欄は、会社の所在地を入力
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出LoGoフォームでの提出手順

次にファイルを添付します。地球温暖化対策報告書作成ツールから出力した「報告書提出
書」、「報告書データ」のファイルを添付してください。

①クリップマークをクリック

②ファイルを選択

③
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出LoGoフォームでの提出手順

ファイル添付は、クリップマークに1ファイルずつ行います。
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出LoGoフォームでの提出手順

推計資料など追加ファイルを添付する場合は、「ファイルを追加」に をつけてファイル
を添付してください。

※
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出LoGoフォームでの提出手順

最後に、確認欄のチェックボックスに をつけてください。
すべての入力が完了しましたら、「確認画面へ進む」ボタンをクリックしてください。

ABC株式会社

①
②
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出LoGoフォームでの提出手順

確認画面でご覧のようなメッセージが出る場合、入力不備がございます。
不備内容を修正して、再度「確認画面へ進む」ボタンをクリックしてください。

ABC株式会社

エラーの一例：修正項目が赤で表示されます。

sample.test@gmail.com sample.test@gmail.com
①不備を補完

②補完後クリック
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出LoGoフォームでの提出手順

入力内容を今一度確認後、「送信」ボタンをクリックしてください。

令和8年４月X日
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出LoGoフォームでの提出手順

ご覧の画面が表示されましたら、送信完了となります。
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出LoGoフォームでの提出手順

送信完了後、登録したメールアドレス宛に「送信完了メール」が自動送信されます。

送信完了メール（一部抜粋）

OH00999999 ]

OH00999999
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出LoGoフォームでの提出手順

「助成金制度」や「省エネ促進税制」等で報告書の提出が要件として含まれている場合は、
こちらのメールの写しをご提示ください。

送信完了メール（一部抜粋）

OH00999999
管理番号が、報告書提出を受付した
ことを表します。

OH00999999 ]



報告書提出後の流れ
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出提出後の流れ

ご提出いただいた報告書は、東京都によりご覧の手順で審査、公表を行います。

地球温暖化対策報告書

書類審査

東京都環境局HPへ公表

事業者

東京都

報告書提出書 報告書データ

提出

公表手続

申請手続完了
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出提出後の流れ

ご提出いただいた報告書の内容に不備がある場合、修正のご連絡をいたします。
修正後、報告書データ等を再提出していただきます。

地球温暖化対策報告書

書類審査

事業者

東京都

報告書提出書 報告書データ 不備あり

不備指摘
修正依頼

報告書データ
【修正】

①

②

再提出③
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出提出後の流れ

東京都による書類審査が終了しますと、東京都環境局ホームページへの公表手続に入りま
す。
東京都環境局ホームページへの公表がされますと、申請手続完了となります。

地球温暖化対策報告書

書類審査

東京都環境局ホームページへ公表

事業者

東京都

公表手続

報告書提出書

報告書データ

【終了】

申請手続完了
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出申請手続完了の確認

中小規模事業所における対策｜地球環境・
エネルギー｜東京都環境局

https://www.kankyo.metro.tokyo.lg.jp/climate
/businesses

申請手続完了の確認は、ご覧の環境局ホームページから「報告内容の公表」をクリックし
てください。

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

https://www.kankyo.metro.tokyo.lg.jp/climate/businesses
https://www.kankyo.metro.tokyo.lg.jp/climate/businesses
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出申請手続完了の確認

「事業者番号」「事業者名」のいずれかを入力し、「事業者一覧を表示」をクリックして

ください。

②

いずれかを選択

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

9999
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出申請手続完了の確認

ご覧のように検索結果が表示されます。

事業者番号・事業者名に誤りがないかを確認してください。

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

A9999

A9999

ABC株式会社

代表取締役 東京 太郎 新宿区



8080

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出申請手続完了の確認

実績年度欄が「提出済み」と表示されていたら、申請手続完了となります。

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

A9999

A9999

ABC株式会社

代表取締役 東京 太郎 新宿区

※実績年度で表示しております。
提出年度ではありませんので、ご注意ください。



公表内容について



8282

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出公表内容の確認

まず、事業者情報の公表内容の確認についてご説明いたします。

「報告書公表データの検索」から、ご覧の手順で事業者を検索してください。

報告書公表データの検索

https://www8.kankyo.metro.
tokyo.lg.jp/ondanka/ad135g
cce/index.html

いずれかを選択

②

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

https://www8.kankyo.metro.tokyo.lg.jp/ondanka/ad135gcce/index.html


8383

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出公表内容の確認

事業者名を確認後、実績年度欄の「提出済み」をクリックしてください。

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

A9999

A9999

ABC株式会社

代表取締役 東京 太郎 新宿区

※実績年度で表示しております。
提出年度ではありませんので、ご注意ください。



8484

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出公表内容の確認

事業者情報の公表内容は、ご覧のように表示されます。

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

A9999

ABC株式会社

代表取締役 東京 太郎

新宿区

事業者情報公表内容（抜粋）

11事業所

4773 目次から、各情報に遷移できます。



8585

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出公表内容の確認

印刷ボタンから公表内容を印刷することができます。

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

ABC株式会社

代表取締役 東京 太郎

新宿区

事業者情報公表内容（抜粋）

11事業所

4773

A9999

A9999

ABC株式会社

代表取締役 東京 太郎

11事業所

※印刷画面（抜粋）

※出力されるPDFデータは、公表資料の
作成や社内回覧等に活用できます。



8686

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出公表内容の確認

事業所情報の公表内容の確認については、 「報告書公表データの検索」から、ご覧の手

順で事業所一覧を検索してください。

②

①「事業所の検索」を選択

③

報告書公表データの検索

https://www8.kankyo.metro.tokyo.lg.j
p/ondanka/ad135gcce/index.html

いずれかを選択

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

https://www8.kankyo.metro.tokyo.lg.jp/ondanka/ad135gcce/index.html


8787

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出公表内容の確認

確認したい事業所を選択し、実績年度欄の「提出済み」をクリックしてください。

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

A9999

A9999

ABC株式会社

代表取締役 東京 太郎 新宿区

※実績年度で表示しております。
提出年度ではありませんので、ご注意ください。

A9999

11

（A9999）ABC株式会社

事業所1

新宿区新宿X-X-X

※実績年度で表示しております。
提出年度ではありませんので、ご注意ください。



8888

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出公表内容の確認

選択した事業所情報の公表内容は、ご覧のように表示されます。

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

A9999-0001

ABC株式会社

事業所情報公表内容（抜粋）

125

目次から、各情報に遷移できます。

事業所1

新宿区新宿X-X-X

225.11㎡

11 貸事務所業

69 不動産投賃貸業

1980年

※カーボンレポートは、2025年度実績から提供予定です。

※こちらから事業者情報公表内容に遷移できます。



8989

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出公表内容の確認

事業者情報同様、印刷ボタンから公表内容を印刷することができます。

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

A9999-0001

ABC株式会社

事業所情報公表内容（抜粋）

125

事業所1

新宿区新宿X-X-X

225.11㎡

11 貸事務所業

69 不動産投賃貸業

1980年

※印刷画面（抜粋）

※出力されるPDFデータは、事業者の
公表資料や社内回覧等に活用できます。

A9999-0001

ABC株式会社

事業所1

新宿区新宿X-X-X

225.11㎡

69 不動産投賃貸業

11 貸事務所業

1980年



9090

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出報告書の提出

ご不明点等がございましたら、ご覧の電話番号もしくはメールアドレスに、
お気軽にお問い合わせください。

お問合せ先

東京都環境局 気候変動対策部 総量削減課

電話番号 ：03-5388-3433

メールアドレス：hokokusyo01@ml.metro.tokyo.jp

受付時間 ：平日の午前9時から午後5時45分まで



東京都環境局
気候変動対策部 総量削減課
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