
東京都環境局
気候変動対策部 総量削減課

東京都地球温暖化対策報告書

作成マニュアル

報告書作成②事業所情報 編



はじめに

地球温暖化対策報告書作成マニュアル動画では、『地球温暖化対策報告書』を
報告書作成ツールを用いて、作成する方法をご案内いたします。

１．準備編 

２．報告書作成編 ①事業者情報編

 ②事業所情報編

 ③エネルギーデータ編
３．提出編

まず、マニュアル動画は次のような種類に分かれております。



はじめに

この動画では、「報告書作成②事業所情報編」として、事業所情報シートの
入力についてご説明いたします。

２．報告書作成 

②事業所情報編

なお、報告の準備や他の報告書作成、提出方法につきましては、それぞれの動画を
ご視聴ください。



報告書作成ツールについて



55

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出作成ツールの確認

提出年度、バージョンが正しいか確認してください。

※提出年度は変更できません※



66

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出作成ツールの構成等

使用するシートは、この「事業所情報」シートとなります。



77

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出作成ツールの構成等

この作成マニュアルでは、どのシートの内容を説明しているのかが分かるように、画面の
右上にフロー（赤枠箇所が該当シートとなります）を掲載しています。



88

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出作成ツールの構成等

次に、作成ツール内の色分けされたセルについてご説明いたします。

・黄色セル＝入力セル ・緑色セル＝ボタンから選択する項目
・水色セル＝自動入力（編集不可） ・必須 ＝入力必須項目



99

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出作成ツールの構成等

黄色のセルは、直接数値や文字を入力するか、プルダウンから選択をしてください。

・黄色セル＝入力セル ・緑色セル＝ボタンから選択する項目
・水色セル＝自動入力（編集不可） ・必須 ＝入力必須項目



1010

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出作成ツールの構成等

水色のセルは、自動で入力されるセルです。直接編集することはできません。

・黄色セル＝入力セル ・緑色セル＝ボタンから選択する項目
・水色セル＝自動入力（編集不可） ・必須 ＝入力必須項目



1111

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出作成ツールの構成等

緑色のセルは、ボタンから選択する項目です。

・黄色セル＝入力セル ・緑色セル＝ボタンから選択する項目
・水色セル＝自動入力（編集不可） ・必須 ＝入力必須項目



1212

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出作成ツールの構成等

欄外に赤字で「必須」と書いてあるセルは、入力が必須の項目となります。
忘れずに入力してください。

・黄色セル＝入力セル ・緑色セル＝ボタンから選択する項目
・水色セル＝自動入力（編集不可） ・必須 ＝入力必須項目



1313

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出作成ツールの構成等

ピンク色の吹き出し、および項目セルにあるメモ（コメント）には、補足説明を
記載しています。
項目セルにマウスを乗せると表示されます。

・ピンク色のふきだし、項目名のメモ（コメント）＝補足説明



1414

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出作成ツールの保存時の注意点

作成途中や、終了時に作成ツールを保存する場合、ファイル形式は「Excelマクロ有効
ブック」、拡張子は必ず「xlsm」で保存してください。
他のファイル形式、拡張子（例：xlsx）で保存すると、正常に動作しなくなる可能性が
あります。

拡大



報告書【事業所情報】の作成



1616

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所情報シートの入力

事業所情報シートへは、[トップ]シートの「事業所情報入力」ボタンをクリックするか、
下部の[事業所情報]シートを選択してください。

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート



事業所情報シート作成の注意点
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所情報シート作成の注意点

事業所情報とエネルギーデータは、事業所ごとに入力してください。
この入力作業は、次のいずれかの方法で実施してください。
・本社等の担当者が一括して全事業所の作業をする。
・各事業所等の担当者に作業を展開する。

「トップ」シート



1919

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所情報シート作成の注意点

本社担当者が、一括して全事業所の情報を入力する場合は、左の「事業者情報入力」ボタ
ンをクリックします。

「トップ」シート



2020

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所情報シート作成の注意点

各事業所の担当者が入力する場合は、ご覧の手順を行ってください。

「トップ」シート

【作業手順】
① 本社による事業者情報の入力
② 本社から各事業所に作成ツールのコピーを展開
③ 各事業所は作成ツールを作業パソコンに保存
④ 自身の事業所以外の事業所情報を削除（必要に応じて）



2121

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所情報シート作成の注意点

本社の担当者は、事業者情報を入力後、各事業者に作成ツールのコピーをお送りください。

「トップ」シート

【作業手順】
① 本社による事業者情報の入力
② 本社から各事業所に作成ツールのコピーを展開



2222

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所情報シート作成の注意点

作成ツールを受け取った事業所の担当者は、作業パソコンに保存してください。
その際、ファイル形式、拡張子は変更しないでください。
本社でデータをとりまとめる際、正常に行われない場合があります。

「トップ」シート

【作業手順】

③ 各事業所は作成ツールを作業パソコンに保存



2323

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所情報シート作成の注意点

作成ツールに自身の事業所以外の事業所情報がありましたら、後述の手順で削除して
ください。
本社で正確な事業所情報を把握できない場合があるためです。

「トップ」シート

【作業手順】

④ 自身の事業所以外の事業所情報を削除（必要に応じて）



2424

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所情報シート作成の注意点

準備が整いましたら、「事業所情報入力」ボタンをクリックして作業に入ります。

「トップ」シート

【作業手順】
① 本社による事業者情報の入力
② 本社から各事業所に作成ツールのコピーを展開
③ 各事業所は作成ツールを作業パソコンに保存
④ 自身の事業所以外の事業所情報を削除（必要に応じて）



事業所情報の入力



2626

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所情報シートの入力

事業所情報シートは、報告する事業所の概要などを入力する横長のシートです。



2727

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所の入力枠追加

事業所の入力枠は、デフォルトで10事業所分あります。
事業所の入力枠を増やす場合は、ご覧の方法で追加してください。

入力枠は1,500まで
追加可能

②

③



2828

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所の削除

閉鎖等で事業所を削除する場合は、ご覧の手順で事業所を削除できます。

②

削除する事業所
に「＊」をつけ
る

③

④



2929

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所の削除

自身の事業所以外の事業所情報を削除する場合も、この手順で事業所を削除してください。

②

削除する事業所
に「＊」をつけ
る

③

④



3030

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所情報シートの入力

それでは、事業所情報シートの入力内容についてご説明いたします。



3131

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所等の名称の入力

まず、「事業所等の名称」を入力してください。



3232

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所番号の入力

次に、「事業所番号」を入力してください。
２回目以降の場合、前回と同じ番号を入力してください。



3333

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所番号の入力

◆事業所を新規に追加（開設）する場合の事業所番号は、
過去年度において最も大きい事業所番号の次の番号を付けてください。
※閉鎖（閉店）等で空いている番号は付けないようにしてください。

◆事業所を閉鎖（閉店）した場合の事業所番号は、
使用していた番号は欠番にして、以後使用しないようにしてください。

◆事業所が移転した場合の事業所番号は、
原則、使用していた番号は使用せず、新たに番号を付けてください。

※なお、初回提出時は、事業所番号欄は空欄で提出してください。



3434

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所番号の確認方法

中小規模事業所における対策｜地球環境・
エネルギー｜東京都環境局

https://www.kankyo.metro.tokyo.lg.jp/climate
/businesses

２回目以降の提出で事業所番号が分からない場合は、ご覧の環境局のホームページで「報
告内容の公表」をクリックして、事業所番号を確認することができます。

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

https://www.kankyo.metro.tokyo.lg.jp/climate/businesses
https://www.kankyo.metro.tokyo.lg.jp/climate/businesses
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所番号の確認方法

事業者番号を入力の上、「事業所一覧を表示」をクリックしてください。

②
①「事業所の検索」を選択

③
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所番号の確認方法

赤枠が事業所番号です。「事業者番号-事業所番号」の形式で、事業所番号欄に入力して
ください。

(A9999) 〇〇株式会社

□□事業所

新宿区0001



3737

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出郵便番号、所在地の入力

次に、事業所等の「郵便番号」、「所在地」を入力してください。

NEW



3838

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出郵便番号、所在地の入力

「区市町村名」はプルダウンから選択し、町名番地以下を手入力してください。



3939

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出郵便番号、所在地の入力

なお、過去データの所在地情報が上記のように誤っていると、そのまま取り込まれます。
「区市町村名」はプルダウンから再選択、町名番地以下は手入力で修正をしてください。

NEW



4040

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出築年の入力

「築年」には、事業所の建築年を西暦4桁で入力してください。

誤った入力例
・2000年（「年」まで入力している。）
・36年/36（事業所が建ってからの経過年数を入力している。）
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出省エネ改修実施年の入力

「省エネ改修実施年」には、省エネに伴い改修を行った年を西暦4桁で入力してください。



4242

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出延床面積の入力

「事業所等の延床面積」は、後述する報告範囲に応じた延床面積を入力してください。

123.45
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出稼働時間の入力

1日の稼働時間を、可能な範囲で入力してください。なお、入力は任意です。

12.5

稼働時間は、エネルギー使用量の実測値が入手できない
場合に稼働時間で推計する際に使用します。



4444

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出エネルギー使用期間の入力

「事業所等の実績年度のエネルギーの使用期間」は、ご覧の基準に従って選択して
ください。

（エネルギー使用期間の基準）
・エネルギーを１年間使用：１年度分
・１ヶ月以上のエネルギー不使用期間あり：１年未満



4545

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出所有形態、報告範囲の入力

次に、事業所等の「所有形態」と「報告範囲」を入力してください。
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出所有形態、報告範囲の入力

「所有形態」と「報告範囲」の考え方は、ご覧のとおりです。

「所有形態」の考え方
・自社で所有している事業所       ：自己所有
・テナントビルに入居等、賃借している事業所       ：他者所有

「報告範囲」の考え方
・建物全体を所有もしくは使用している場合 ：建物の全部
（例）１棟所有や1棟借り使用の事業所等

・建物の一部使用かつテナントの場合          ：建物の一部（テナント）
（例）ビルの一部に入居しているテナント等

・建物の一部使用かつテナントでない場合 ：建物の一部（その他）
（例）共有や区分所有の事業所等

（注意）「延床面積」には「報告範囲」に対応する面積を入力してください。
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報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出所有形態、報告範囲の入力

また、所有形態と報告範囲の組合せは、ご覧のとおりです。

「所有形態」と「報告範囲」の組合せ

所有形態 報告範囲

自己所有 「建物の全部」
「建物の一部（その他）」

他者所有 「建物の全部」
「建物の一部（テナント）」



4848

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出所有形態、報告範囲の入力

自己所有の場合、一棟所有なら「建物の全部」を、

共有や区分所有なら「建物の一部（その他）」を選択してください。

「所有形態」と「報告範囲」の組合せ

所有形態 報告範囲

自己所有 「建物の全部」 ：一棟所有
「建物の一部（その他）」：共有・区分所有



4949

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出所有形態、報告範囲の入力

他者所有の場合、一棟借りなら「建物の全部」を、

テナントなら「建物の一部（テナント）」を選択してください。

「所有形態」と「報告範囲」の組合せ

所有形態 報告範囲

他者所有 「建物の全部」 ：一棟借り
「建物の一部（テナント）」：テナント



5050

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出所有形態、報告範囲の入力

これらを踏まえて、事業所等の「所有形態」と「報告範囲」を選択してください。



5151

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出報告範囲の主たる用途の入力

次に、「報告範囲の主たる用途」を入力してください。



5252

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出報告範囲の主たる用途の入力

主たる用途の考え方は、ご覧のとおりです。
報告範囲の延床面積の50%以上を占める用途を選択してください。

分類 事例

１. 事務所 オフィス

２. 商業施設（物販） 商品・食料品を販売する店舗

３. 商業施設（飲食） 飲食店（店舗内で飲食）

４. 工場 工場

５. 複合施設
報告範囲延床面積の50％以上を占める１つの用途がない場合

 ※事例：事務所・商業施設(物販)・商業施設(飲食)が延床面積を
 1/3 ずつ占有

６. その他
上記１から４の用途以外の用途が報告範囲延床面積の50%以上を占有

 ※事例：学校、病院、サービス業

「報告範囲の主たる用途」の考え方

報告範囲の延床面積の 50％以上を占有するものを選択します。



5353

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出報告範囲の主たる用途の入力

特に、「その他」と「複合施設」の違いにご注意ください。

分類 事例

１. 事務所 オフィス

２. 商業施設（物販） 商品・食料品を販売する店舗

３. 商業施設（飲食） 飲食店（店舗内で飲食）

４. 工場 工場

５. 複合施設
報告範囲延床面積の50％以上を占める１つの用途がない場合

 ※事例：事務所・商業施設(物販)・商業施設(飲食)が延床面積を
 1/3 ずつ占有

６. その他
上記１から４の用途以外の用途が報告範囲延床面積の50%以上を占有

 ※事例：学校、病院、サービス業

「報告範囲の主たる用途」の考え方

報告範囲の延床面積の 50％以上を占有するものを選択します。



5454

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出報告範囲の主たる用途の入力

これらを踏まえて、「報告範囲の主たる用途」を選択してください。



5555

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出日本標準産業分類の入力

続いて、「日本標準産業分類」の入力についてご説明いたします。

日本標準産業分類は、総務省統計局のホームページで検索可能です。

（参考）総務省（統計分類・用語の検索）

https://www.e-stat.go.jp/classifications/terms/10

https://www.e-stat.go.jp/classifications/terms/10
https://www.e-stat.go.jp/classifications/terms/10
https://www.e-stat.go.jp/classifications/terms/10


5656

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出日本標準産業分類の入力

令和5年7月に産業分類の改定があり、分類コードが変更になった産業分類もあります。
過去データの取り込みを行った際は、登録のし直しが必要な場合がありますのでご注意く
ださい。

総務省統計局のHPより抜粋



5757

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出日本標準産業分類の入力

「日本標準産業分類」は、ご覧の通りの手順で自動入力されます。

⑥



5858

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出連鎖化事業区分の入力

次に、「連鎖化事業区分」を選択してください。
フランチャイズチェーン本部が提出する場合以外は、全て「非該当」を選択してください。



5959

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出再生可能エネルギーの利用状況の入力

ここからは、再生可能エネルギーの利用状況の入力についてご説明いたします。



6060

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出発電設備の設置の入力

「再生可能エネルギーの発電設備の設置」については、設備を設置している場合、「有」
を選択してください。利用していない場合は、空欄で構いません。

発電設備の設置要件はありません。



6161

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出発電設備の設置の入力

「再生可能エネルギー」の種類は、ご覧の通りです。
なお、設置要件はありませんので、設備の有無で選択してください。

出典：地球温暖化対策報告書作成ガイドラインより

※バイオマス燃料由来の電気については、
持続可能性が示された燃料を用いたもの
に限ります。

※海水熱、河川水熱、地下水熱、地中熱、
大気熱（ヒートポンプを除く。）は、使
用量の報告は任意とし、使用した場合は、
地球温暖化対策報告書にその内容を記載
することが可能です。



6262

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出再生可能エネルギー電気の受入の入力

「再生可能エネルギー電気の受入」については、小売電気事業者が提供する再エネ電気
プランを契約している場合、「有」を選択してください。
利用していない場合は、空欄で構いません。



6363

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出再生可能エネルギー電気の受入の入力

小売電気事業者が提供する電気の種類
火力、原子力、再エネ（太陽光、風力、水力など）、FIT電気など
※再エネ電気プランは大きく２つに分かれます。
①すべて再エネ電源で発電した電気を供給するもの
②火力等の化石燃料由来の電源で発電した電気に、非化石証書やグリーン電力証書等
を付与して実質再エネにしているもの

小売電気事業者が提供する電気の種類は、ご覧の通りです。
再エネ電気プランは、すべて再エネ電源で発電した電気を供給するものと、再エネ由来の
証書を付与して実質再エネにしているものに分かれます。



6464

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出証書による環境価値の利用の入力

「証書による環境価値の利用」については、再エネ由来の証書を利用している場合、
「有」を選択してください。
利用していない場合は、空欄で構いません。



6565

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出［事業所情報］シートの入力（再エネ由来の証書）

利用可能な再生可能エネルギー由来の証書は、ご覧の通りです。

上記以外の証書は利用できませんのでご注意ください。

供給方法 内容（要件）

グリーン電力
・熱証書

◆再生可能エネルギーにより発電された電気・熱の環境価値に対して、グリーン
エネルギー認証機関の認証を得て、グリーン電力・熱証書発行事業者が発行す
る証書

非化石証書

◆再生可能エネルギーなど非化石電源の「環境価値」を取引するために、経済産
業省 、資源エネルギー庁が認証・発行する証書

◆制度に利用できる非化石証書は「FIT非化石証書」と「非FIT非化石証書（再生
可能エネルギー指定）」とする

◆使用できる非化石証書は、報告年度６月の口座凍結時に非化石証書保有口座に
所有する証書又は仲介事業者が発行する報告対象分の購入証書量の証明書
（他者に販売した証書や、電気事業者・熱供給事業者が排出係数の調整に使用
した証書は使用することができない。）

利用可能な再生可能エネルギー由来の証書



6666

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出証書による環境価値の利用の入力

また、小売電気事業者の再エネ電気プランで発行された環境証書は、こちらへの入力は行
わないでください。



6767

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出オンサイト発電設備の入力

次に、「オンサイト発電設備の設置」の入力についてご説明いたします。

オンサイト（再エネ）発電設備
事業所範囲に設置された再生可能エネルギー発電設備のこと



6868

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出オンサイト発電設備の種類

オンサイト（再エネ）発電設備の種類は、ご覧の通りです。

供給方法 内容

オンサイト
再エネ

自家発電 ◆ 事業所等の敷地内に設置した再エネ設備で発生させた電気
であって、自営線を介して事業所等に供給されたもの

オンサイト型
PPA

◆ 事業所等の敷地内に設置した第三者保有の再エネ設備で
発生させた電気であって、自営線を介して事業所等に供給
されたもの

オンサイト（再エネ）発電設備の種類

※報告可能な再エネの種類：太陽光、風力、地熱、水力、バイオマス、温泉熱、雪氷熱
（「再生可能エネルギーの発電設備の設置」で説明した種類）



6969

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出オンサイト発電設備の入力

オンサイト発電の対象となる再エネ種類・設備の設置年・定格出力を入力してください。
入力欄は２か所ありますので、複数の設備がある場合は、それぞれ入力してください。

種類はプルダウンで選択



7070

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出オフサイト発電設備の入力

続いて、「オフサイト発電設備の設置」の入力についてご説明いたします。

オフサイト（再エネ）発電設備
事業所範囲の外に設置された再生可能エネルギー発電設備のこと



7171

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出オフサイト発電設備の入力

オフサイト（再エネ）発電設備の種類は、ご覧の通りです。

供給方法 内容

オフサイト
再エネ

自営線等 ◆ 事業所等の敷地外に設置した再エネ設備で発生させた電気であっ
て、自営線等を介して、事業所等に供給されたもの

オフサイト型
PPA

◆ 事業所等の敷地外に設置した第三者保有の再エネ設備で発生せた
電気（特定の需要家に供給することを約束されたものに限る）で
あって、直接事業所等に供給されたもの

自己託送 ◆ 再エネ設備を用いて発電した電気であって、自営線等とは別の
搬送方法（一般送配電事業者が保有する送配電ネットワーク）で、
当該再生エネ設備を設置する者の別の場所にある事業所等に供給
されたもの

オフサイト（再エネ）発電設備の種類

※報告可能な再エネの種類：太陽光、風力、地熱、水力、バイオマス、温泉熱、雪氷熱
（「再生可能エネルギーの発電設備の設置」で説明した種類）



7272

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出オフサイト発電設備の入力

オフサイト発電の対象となる再エネ種類・設備の設置年・定格出力・設置場所を入力して

ください。

種類欄は、該当する再エネ種類と供給方法の組み合わせを選択してください。

種類はプルダウンで選択



7373

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出オフサイト発電設備の入力

設置場所欄は、設備が設置されている区市町村を選択してください。

設置場所が都外の場合は、「東京都以外」を選択してください。

種類はプルダウンで選択

NEW

種類はプルダウンで選択



7474

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出前年度の報告内容からの変更点

「前年度の報告内容からの変更点」は、前年度から変更がある場合に入力してください。
なお、個人情報を含む内容を入力しないよう、ご注意ください。
個人情報の記載があった場合は、こちらで削除させていただきます。

【入力例】
• 増改築等による延床面積の増減
• 用途変更
• 名称変更
• 大幅なエネルギー増減の理由
• 年度途中での開閉



7575

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出地球温暖化対策の実施状況の入力

ここからは、地球温暖化対策の実施状況の入力についてご説明いたします。



7676

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出先進的取組の実施状況

【先進的取組とは】

◆ 2030年よりも先の、2050年ゼロエミッションにつながる最新技術等を活用した機

器・設備導入を実施する取組を指します。

◆先進的取組は大きく

①省エネに関する先進的取組

②再エネに関する先進的取組

に分けられます。

まず、先進的取組の実施状況についてご説明いたします。



7777

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出先進的取組の実施状況

2030年度実績において、2030年度の達成水準に到達していない場合においても、先進
的取組の実施状況について一定の適用要件を満たす場合は、2030年度の達成水準に到達
したとみなされます。



7878

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出達成水準における先進的取組の適用要件

達成水準における先進的取組の適用要件はご覧のとおりです。

【達成水準における先進的取組の適用要件】
1. 対象：2030年度実績に係る報告を行う全ての事業所
2. 省エネ達成水準

①事業者の取組を選択
2030年度実績において「達成水準」が示す「エネルギー削減率」の90%に到達し、かつ、
全事業所の過半数で省エネの「先進的取組」を実施していること。

②事業所の取組を選択
2030年度実績においてベンチマークが適合する事業所のエネルギー使用原単位が「達成水準」
まで90%の取組レベル（レンジB）であり、かつ、当該事業所で省エネの「先進的取組」を
実施していること。

3. 再エネ達利用達成水準
①事業者の取組を選択

2030年度実績において「達成水準」が示す「再エネ電気の利用割合」の90%（再エネ電気の
利用割合が45%）に到達し、かつ、全事業所の過半数で再エネ利用の「先進的取組」を実施
していること。

②事業所の取組を選択
2030年度実績において「達成水準」が示す「再エネ電気100％利用割合」において再エネ電気
90％以上100%未満利用であり、かつ、当該事業所で再エネ利用の「先進的取組」を実施して
いること。



7979

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出省エネに関する先進的取組の入力

ここからは、「省エネに関する先進的取組」の入力についてご説明いたします。

NEW



8080

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出省エネに関する先進的取組の入力

省エネにおける先進的取組の一覧は、ご覧の通りです。

取組分野 取組名
作成ツール
対応番号

高度なエネルギー・
マネジメント・システム

ディマンド・リスポンスに対応した
エネルギー・マネジメント設備の導入

A101

建物外皮の省エネ性能の向上
高性能な建物外皮の導入 A102

ブラインドの日射制御及びスケジュール制御の導入 A103

設備導入（熱源・熱搬送）
統合熱源制御システムの導入 A104

中温冷水利用システムの導入 A105

先端技術を活用した高度な取組 上記以外の省エネにおける先進的取組 A999

省エネにおける先進的取組一覧NEW



8181

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

取組分野 取組名
作成ツール
対応番号

高度なエネルギー・
マネジメント・システム

ディマンド・リスポンスに対応した
エネルギー・マネジメント設備の導入

A101

建物外皮の省エネ性能の向上
高性能な建物外皮の導入 A102

ブラインドの日射制御及びスケジュール制御の導入 A103

設備導入（熱源・熱搬送）
統合熱源制御システムの導入 A104

中温冷水利用システムの導入 A105

先端技術を活用した高度な取組 上記以外の省エネにおける先進的取組 A999

省エネに関する先進的取組の入力

「先端技術を活用した高度な取組」については、上記に定める取組以外の先端技術等を活
用した省エネ利用に資する設備導入となります。
こちらをご選択された場合は、特記事項へ具体的な取組内容の入力が必須となります。

NEW 省エネにおける先進的取組一覧



8282

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

以上を踏まえて、先進的取組を行っている項目をプルダウンから選択してください。

省エネに関する先進的取組の入力

NEW

・取組をプルダウンで選択
・取組は1,2,3の順序で入力してください。取組1が
未入力の場合、取組2や取組3を入力することはでき
ません。
・取組を４項目以上選択したい場合は、特記事項に
記載してください。



8383

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

「先端技術を活用した高度な取組」を選択した場合は、特記事項欄に具体的な取組内容を
入力してください。

省エネに関する先進的取組の入力

NEW

「特記事項」欄は、公表される項目です。
個人情報を含む内容を入力しないよう、ご注意ください。
万一、個人情報の記載があった場合は、こちらで削除さ
せていただきます。



8484

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出省エネに関する先進的取組の入力の注意点

なお、「省エネに関する先進的取組」は、データ形式が異なるため、過年度の報告書デー

タを取り込むことができません。

取組分野 取組名
作成ツール
対応番号

過年度
対応番号

高度なエネルギー・
マネジメント・システム

ディマンド・リスポンスに対応した
エネルギー・マネジメント設備の導入

A101 取組1

建物外皮の省エネ性能の向上

高性能な建物外皮の導入 A102

取組2
ブラインドの日射制御及びスケジュール
制御の導入

A103

設備導入（熱源・熱搬送）
統合熱源制御システムの導入 A104

取組3
中温冷水利用システムの導入 A105

先端技術を活用した高度な取組 上記以外の省エネにおける先進的取組 A999 取組4

省エネにおける先進的取組一覧NEW



8585

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出省エネに関する先進的取組の入力の注意点

過年度で選択した「取組1から取組4」に対応する番号をプルダウンから選択してください。

取組4を選択していた場合は、特記事項欄に具体的な取組内容も入力してください。

取組分野 取組名
作成ツール
対応番号

過年度
対応番号

高度なエネルギー・
マネジメント・システム

ディマンド・リスポンスに対応した
エネルギー・マネジメント設備の導入

A101 取組1

建物外皮の省エネ性能の向上

高性能な建物外皮の導入 A102

取組2
ブラインドの日射制御及びスケジュール
制御の導入

A103

設備導入（熱源・熱搬送）
統合熱源制御システムの導入 A104

取組3
中温冷水利用システムの導入 A105

先端技術を活用した高度な取組 上記以外の省エネにおける先進的取組 A999 取組4

省エネにおける先進的取組一覧NEW



8686

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出再エネに関する先進的取組の入力

続いて、「再エネに関する先進的取組」の入力についてご説明いたします。

NEW



8787

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出再エネに関する先進的取組の入力

再エネにおける先進的取組の一覧は、ご覧の通りです。

再エネにおける先進的取組一覧
NEW

取組分野 取組名
作成シート
対応番号

オンサイト再エネ発電 オンサイト発電設備の導入 B101

オフサイト再エネ発電

オフサイト発電設備の導入
（自営線方式、自己託送方式、
   オフサイトコーポレートPPA方式
 （フィジカル又はバーチャル））

B102

電力最適化
ディマンド・リスポンスに対応した
設備の導入

B103

先端技術を活用した高度な取組 上記以外の再エネにおける先進的取組 B999



8888

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出再エネに関する先進的取組の入力

再エネにおける先進的取組一覧
NEW

取組分野 取組名
作成シート
対応番号

オンサイト再エネ発電 オンサイト発電設備の導入 B101

オフサイト再エネ発電

オフサイト発電設備の導入
（自営線方式、自己託送方式、
   オフサイトコーポレートPPA方式
 （フィジカル又はバーチャル））

B102

電力最適化
ディマンド・リスポンスに対応した
設備の導入

B103

先端技術を活用した高度な取組 上記以外の再エネにおける先進的取組 B999

「先端技術を活用した高度な取組」については、上記に定める取組以外の先端技術等を活
用した再エネ利用に資する設備導入となります。
こちらをご選択された場合は、特記事項へ具体的な取組内容の入力が必須となります。



8989

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

以上を踏まえて、先進的取組を行っている項目をプルダウンから選択してください。

再エネに関する先進的取組の入力

NEW

・取組をプルダウンで選択
・取組は1,2,3の順序で入力してください。取組1が未入力の場合、取組2や取組3を入力することはできません。
・取組を４項目以上選択したい場合は、特記事項に記載してください。



9090

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

「先端技術を活用した高度な取組」を選択した場合は、特記事項欄に具体的な取組内容を
入力してください。

再エネに関する先進的取組の入力

NEW

「特記事項」欄は、公表される項目です。
個人情報を含む内容を入力しないよう、ご注意ください。
万一、個人情報の記載があった場合は、こちらで削除さ
せていただきます。



9191

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出再エネに関する先進的取組の入力の注意点

再エネにおける先進的取組一覧

NEW

取組分野 取組名
作成シート
対応番号

過年度
対応番号

オンサイト再エネ発電 オンサイト発電設備の導入 B101 取組5

オフサイト再エネ発電

オフサイト発電設備の導入
（自営線方式、自己託送方式、
   オフサイトコーポレートPPA方式
 （フィジカル又はバーチャル））

B102 取組6

電力最適化
ディマンド・リスポンスに対応した
設備の導入

B103 取組7

先端技術を活用した高度な
取組

上記以外の再エネにおける先進的取組 B999 取組8

なお「省エネに関する先進的取組」同様、「再エネに関する先進的取組」は、データ形式

が異なるため、過年度の報告書データを取り込むことができません。



9292

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出再エネに関する先進的取組の入力の注意点

再エネにおける先進的取組一覧

NEW

取組分野 取組名
作成シート
対応番号

過年度
対応番号

オンサイト再エネ発電 オンサイト発電設備の導入 B101 取組5

オフサイト再エネ発電

オフサイト発電設備の導入
（自営線方式、自己託送方式、
   オフサイトコーポレートPPA方式
 （フィジカル又はバーチャル））

B102 取組6

電力最適化
ディマンド・リスポンスに対応した
設備の導入

B103 取組7

先端技術を活用した高度な
取組

上記以外の再エネにおける先進的取組 B999 取組8

過年度で選択した「取組5から取組8」に対応する番号をプルダウンから選択してください。

取組8を選択していた場合は、特記事項欄に具体的な取組内容も入力してください。



9393

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出対策メニューの入力

次に、対策メニューの入力についてご説明いたします。



9494

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出対策メニューの入力

【入力する対策メニューの種類】
◆ 組織体制の整備 （重点対策・その他対策）
◆ エネルギー等の使用状況の把握 （重点対策・その他対策）
◆ 省エネルギー対策 運用対策 （重点対策・その他対策）
◆ 省エネルギー対策 設備保守対策 （重点対策・その他対策）
◆ 省エネルギー対策 設備導入対策 （重点対策・その他対策）

登録する対策メニューは、ご覧の5分野・10項目にわたりますが、一度の作業で完結

します。



9595

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出対策メニューの入力

それでは、対策メニューの登録を行います。
「対策メニューの登録ボタン」をクリックしてください。



9696

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出対策メニューの入力

まず、事業所を選択し「対策メニュー選択ボタン」をクリックします。

①

②



9797

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出対策メニューの入力

次の画面で、部門、対象業種を選択してください。

③



9898

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出対策メニューの入力

選択した事業所で実施した対策メニューを選択してください。

業種によって、表示される内容が異なります。

④

重点対策/その他対策は
こちらで選択



9999

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出対策メニューの入力

選択できるメニュー数は、各分野ごと「重点対策」「その他対策」を合わせて６項目まで

となります。

④



100100

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出対策メニューの入力

７項目以上選択すると、報告書データが作成できません。

入力できなかった項目は、特記事項欄に記載してください。

④



101101

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出対策メニューの入力

報告対象の事業所を選択し、登録ボタンを押してください。
他の事業所でも同じ対策を実施している場合は、その事業所も選択してください。

⑤

⑥



102102

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出対策メニューの入力

このように、入力フォームで選択した対策メニューが入力されます。



103103

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出

事業所に関する補足事項がある場合は、「特記事項」欄に入力してください。

なお、この欄へは個人情報を含む内容を入力しないようご注意ください。

万一、個人情報の記載があった場合は削除させていただきます。

特記事項の入力



104104

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出事業所情報シートの入力

事業所情報シートの作成についての説明は以上となります。
以降も作業を継続される場合は、作成ツールの途中保存をお勧めします。
拡張子は必ず（xlsm）で保存してください。



105105

報告書
作成
準備

トップ
シート

事業者
情報
シート

事業所
情報
シート

エネルギｰ
デｰタ
シート

提出書
作成

報告書
提出お問い合わせ

ご不明点等がございましたら、ご覧の電話番号もしくはメールアドレスに、
お気軽にお問い合わせください。

お問い合わせ先

東京都環境局 気候変動対策部 総量削減課

電話番号 ：03-5388-3433

メールアドレス：hokokusyo01@ml.metro.tokyo.jp

受付時間 ：平日の午前9時から午後5時45分まで



東京都環境局
気候変動対策部 総量削減課
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