【参考様式２】・個人情報及び機密情報に係る標準特記仕様書：２(1)、３(12)　
・電子情報処理委託に係る標準特記仕様書：２(1)、８(3)ケ

令和○年○月○日

東京都 ○○局 ○○部

　　　　○○○課長　殿

（会社名）株式会社 ○○○○○○

（業務責任者氏名）○○課長 ○○○○ 
遵守事項の誓約並びに履行体制及び教育・研修の実施計画の報告について

　令和○○年○○月○○日付で締結した「○○○○○○○委託」契約を下記の体制で履行することを報告するとともに、本契約の履行について「○○○○○に係る標準特記仕様書」に定める事項を十分認識し遵守することを誓約します。

　また、受託業務従事者全員に対する個人情報及び機密情報の取扱いについての必要な教育及び研修について、下記のとおり実施計画を報告します。

記

１　履行体制について

　①　業務責任者（職・氏名を記載）

　②　個人情報及び機密情報の管理責任者（職・氏名を記載）

　③　作業体制（個人情報及び機密情報を取り扱う者を明示すること）

　④　連絡体制（職・氏名・電話番号等・緊急連絡先を記載）

　　（主）　

　　（副）　
　⑤　作業場所

２　参考様式１による遵守事項等の確認
　・実施日：令和○○年○○月○○日実施
３　従事者全員に対する個人情報及び機密情報の取扱についての教育及び研修の実施計画

　・実施時期：令和○○年○○月○○日実施予定

　・内容：

４　その他

・再委託の有無（いづれかを○で囲むこと）  有  ・  無

