【参考様式６】・個人情報及び機密情報に係る標準特記仕様書：３(6)

・電子情報処理委託に係る標準特記仕様書：８(3)ウ


令和○年○月○日

東京都 ○○局 ○○部

　　　　○○○課長　殿

（会社名）株式会社 ○○○○○○

（業務責任者氏名）○○課長 ○○○○ 
個人情報及び機密情報に係る情報の管理記録の報告

　令和○○年○○月○○日付で締結した「○○○○○委託」契約に関し、個人情報及び機密情報に係る情報の管理状況の記録について、下記のとおり報告します。

記

	管理
番号
	属性
	情報項目（資料名）
	記録媒体等
	数
量
	取得方法
	取得
日
	処理区分
	処理日

	例１
	機
	事業所のエネルギー使用量
	CD
	1
	都から提供
	11/26
	廃棄
	2/10

	例２
	個
	○○セミナー参加申込書
	電子ファイル
	10
	参加者申込み(メール)
	12/5
	削除
	3/11

	例３
	個
	○○セミナー参加申込書
	紙
	5
	参加者申込み(FAX)
	12/5
	廃棄
	3/11

	例４
	個
	○○担当者連絡先一覧
	CD
	1
	都から貸与
	12/6
	返却
	3/28

	例５
	機
	○○システム操作マニュアル
	紙
	1
	都から貸与
	12/10
	返却
	3/28

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


※【属性】個：個人情報、機：機密情報、両：個人情報及び機密情報
※欄や行数が不足する場合は、適宜追加

