【参考様式５】・個人情報及び機密情報に係る標準特記仕様書：３(12)

・電子情報処理委託に係る標準特記仕様書：３(2)


令和○年○月○日
東京都 ○○局 ○○部
　　　　○○○課長　殿
（会社名）株式会社 ○○○○○○
（業務責任者氏名）○○課長 ○○○○ 
業務従事者全員への遵守事項の周知徹底について
　令和○年○月○日付で締結した「○○○○○○委託」契約に関し、受託した業務の従事者全員に対し、「○○○○○に係る標準特記仕様書」の趣旨・内容及びその他本契約に関する遵守事項を説明し周知徹底を図っておりますので、下記のとおり報告します。
                                      記
１　実施日　　令和○○年○○月○○日
２　実施者　　業務責任者　○○○○
３　実施対象者　　本委託業務の従事者全員
４　説明した内容（説明した事項の項目に☑）
　　□ 標準特記仕様書の趣旨
　□ 秘密の保持（第三者への漏えいの禁止）
　　□ 目的外使用の禁止、第三者への提供の禁止
　　□ 委託者の承諾なしでの複写及び複製の禁止
　　□ 作業場所以外の場所への持出禁止
　　□ 情報の適正な保管及び管理
　　□ 情報の管理状況の記録及び提出
　　□ 盗難、紛失及び漏えい等を防ぐための十分な対策の実施
　　□ 情報の消去
　　□ 万が一情報漏えい等の事故が発生した場合の報告や対応
　　□ 情報の取り扱いについて必要な教育及び研修の実施と実施状況の提出
　　□ 委託者による実地調査及び指示の可能性
　　□ 義務違反時の契約解除や損害賠償の可能性
　　□ その他、本契約に関する仕様書等に定める遵守事項について
５　点検票実施状況
参考様式４「点検票」による自己点検を令和○年○月○日から令和○年○月○日までの期間において従事者全員に対し実施いたしました。
