【参考様式９】・個人情報及び機密情報に係る標準特記仕様書：３(13)

・電子情報処理委託に係る標準特記仕様書：８(1)イ(ｴ)


令和○年○月○日

東京都 ○○局 ○○部

　　　　○○○課長　殿

（会社名）株式会社 ○○○○○○

（業務責任者氏名）○○課長 ○○○○ 
「○○○○○委託」の履行完了に伴う、標準特記仕様書の遵守状況の報告について

　令和○年○月○日付で締結した「○○○○○委託」契約の履行が完了したことに伴い、当該契約業務において、「○○○○○に係る標準特記仕様書」の事項を下記のとおり遵守しましたことを報告します。

記

【事項を適切に実施した項目に☑　＊は有無のいずれかを「○」で囲む】

□ 契約締結後直ちに委託業務を履行できる体制を整えるとともに書面で提出した。

＊ 履行体制の変更の有無 （ 有 ・ 無 ）

□ 履行体制に変更があった場合は書面で報告した。（変更が無かった場合、チェック不要）

□ 個人情報及び機密情報について、第三者への漏えい、提供及び他の用途への使用を行っていない。
□ 委託者の承諾なしに複写及び複製をしていない。

□ 委託者が指示又は承認した場合を除き、届け出た作業場所以外に貸与品等を持ち出していない。
□ 施設・保管庫等の入退室・施錠管理等、適正な情報の保管及び管理のために必要な措置を

実施した。

□ 委託者からの貸与品等を返還した。

□ 委託業務に係る情報を全て消去又は廃棄し、結果を報告した。その際、個人情報及び機密情報については、事前に消去又は廃棄する事項や方法等について委託者に書面で申請し、委託者の承諾を得た。

＊ 盗難、紛失、情報漏えい、滅失または毀損等の事故発生の有無 （ 有 ・ 無 ）

□ 事故が発生した際、発生状況等を遅滞なく都に報告した。（事故が無かった場合、記入不要）

□ 個人情報及び機密情報の管理について管理責任者を定めた。また、台帳等にて管理状況を記

録し、当該記録を委託者に書面で報告した。

＊ 再委託の有無 （ 有 ・ 無 ）

□ 再委託を行う旨をあらかじめ書面により申し出て承諾を得た。

（再委託無しの場合はチェック不要）

□ 再委託先における仕様書の遵守状況を書面で報告した。

（再委託無しの場合はチェック不要）

□ 契約の履行に関して知り得た秘密を漏らしていない。契約終了後も漏らさない。

□ 委託業務の内容を他の用途に使用していない。知り得た内容を第三者に提供していない。

□ 委託者の施設内での作業時、身分証明書を携帯し社名入りネームプレートを着用していた。

